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Cnenudukanus npoiuecca

«IIpoexkTHpOBaHKe H Pa3pabOTKa OCHOBHBIX 00pa30BaTeILHBIX NPOrpaMm»

1. O0mue cBeaeHus

Koxa nponecca: [1PB-7.3
PyKOBOIHTEIb NPOLECCA: IPOPEKTOP MO Y4eOHO-BOCIUTATEIBHOM
abore
Ne pepeun u qata:  Bepcens 02 Mara: P o
= M cnoTHUTEIH Ipolecca: 1eKaHbl, TpodecCOPCKO-TPEnoaaBaTeIbCKuk
cocras kapenp, YMO, IIMC

Ha3znayenue npouecca: Co3JaHuc OCHOBHBIX o6pa3013aTeanHx IIporpamMmm AxanieMuy, OTBEYAIOIINX COBPEMECHHBIM Tpe60BaHI/IHM K YPOBHIO
HOJArOTOBKH BBIITYCKHHKOB MEIUIITHHCKUX BYy30B





	2. Поставщики и входы процесса

	Вход процесса

(данные или материальные объекты)
	Поставщик процесса (процессы, подразделения АГМА, иное)
	Требования ко входам

	1.1. Государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования (ГОС ВПО) РФ по следующим специальностям:

- 060101.65 – Лечебное дело

- 060103.65 – Педиатрия

- 060104.65 – Медико-проф. дело

- 060105.65 – Стоматология

- 060108.65 – Фармация

- 060109.65 – Сестринское дело

- 030302.65 – Клиническая психология

1.2. Примерные учебные планы по специальностям
	Министерство образования РФ

Министерство здравоохранения РФ
	Применение при разработке учебных планов АГМА только официальных актуализированных версий ГОСов, утвержденных Минобразования РФ; примерных учебных планов, утвержденных Управлением образовательных программ и стандартов высшего и среднего профессионального образования Минобразования РФ

	2. Примерные учебные программы по дисциплинам
	
	Применение при разработке рабочих учебных программ только официальных актуализированных версий примерных учебных программ, утвержденных Управлением образовательных программ и стандартов высшего и среднего профессионального образования Минобразования РФ и Департаментом образовательных медицинских учреждений и кадровой политики Минздрава России


	3. Результаты процесса и их потребители

	Результат (выход) процесса 
(данные или материальные объекты, являющиеся результатом процесса)
	Потребитель результатов процесса (другие процессы, подразделения АГМА)
	Требования потребителей к результатам (выходам) процесса

	1. Утвержденный учебный план АГМА
	ПРО-7.5-03 «Учебная деятельность» 

- Преподаватели
- Студенты
	Соответствие ГОСу по соответствующему направлению и специальности ВПО по наименованию, составу циклов дисциплин федерального компонента и трудоемкости: суммарной, по циклам и каждой дисциплины, а соотношения трудоемкости аудиторных занятий и самостоятельной работы должны учитывать рекомендации примерного учебного плана (утвержденного Управлением образовательных программ и стандартов высшего и среднего профессионального образования Минобразования РФ). 

	2. Утвержденная рабочая учебная программа
	ПРО-7.5-03 «Учебная деятельность» 

- Преподаватели

- Студенты
	Рабочие программы дисциплин федерального компонента должны соответствовать ГОС по наименованию, содержанию и суммарной трудоемкости, а соотношения трудоемкости аудиторных занятий и самостоятельной работы должны учитывать рекомендации примерной программы. Рабочие программы всех остальных дисциплин должны соответствовать учебному плану данного направления или специальности подготовки. При невыполнении этих требований программа возвращается на доработку.


	4. Осуществление процесса

	4.1. Планирование проектирования и разработки

4.1.1. Основная  образовательная  программа  (далее - ООП) Академии по направлению подготовки (по  специальности)  представляет  собой комплект нормативных документов,  определяющий цели,  содержание и методы реализации процесса обучения и воспитания. ООП разрабатывается  на основе государственного образовательного   стандарта   по   соответствующему   направлению подготовки                              (по  специальности)  и  с  учетом примерных учебных планов    и    примерных    программ    дисциплин,    утвержденных Минобразованием РФ.    
4.1.2. Планирование проектирования и разработки ООП представляет собой комплекс мероприятий по организации разработки учебных планов и учебных программ.

4.1.3. Планирование разработки учебных планов по специальностям

4.1.3.1. Планирование разработки учебных планов АГМА по специальностям осуществляется в рамках комплексного планирования выпуска образовательных услуг АГМА (п. 7.1 Руководства по качеству).       
4.1.3.2. На основании поручений проректора по УМР, деканаты, совместно с кафедрами, осуществляют разработку учебных планов АГМА.
4.1.4. Планирование разработки рабочих учебных программ (РП) по дисциплинам и учебно-методических комплексов (УМК)
4.1.4.1. Ответственность за разработку РП несет кафедра, за которой закреплено обучение по данной дисциплине приказом по Академии.
4.1.4.2. Разработка программ должна осуществляться для закрепленных за кафедрой дисциплин, после поступления из деканатов выписок из семестровых планов. Ответственным за разработку (доработку) программы является заведующий кафедрой (заместитель зав. кафедрой по учебной работе).

4.1.4.3. Планирование разработки РП осуществляется зам.зав. кафедрой по учебной работе по дисциплине путем составления Плана-графика, содержащего стадии разработки, сроки, отметки о выполнении. План-график утверждается заведующим кафедрой и вносится в индивидуальные планы преподавателей.

4.1.4.4. В случае невыполнения заданных сроков разработки План-график корректируется на основании служебной записки заведующему кафедрой, оформляемой ответственным за ту стадию разработки, по которой произошла задержка сроков. В служебной записке указываются причины невыполнения сроков и необходимые действия по коррекции данной ситуации.




	4.2. Входные данные для проектирования и разработки

4.2.1. На основании государственных образовательных стандартов (ГОС), типовых/примерных учебных планов (ПУП) и типовых программ по учебным дисциплинам, утвержденных Министерством образования РФ, формируется проект учебного плана АГМА по семестрам и курсам – основной документ, на базе которого осуществляется организация учебного процесса. Форма и структура учебного плана, принятые в АГМА, являются едиными для всех форм обучения и соответствуют ПУП. Содержание учебного плана должно отвечать требованиям (ГОС) высшего профессионального образования (ВПО) по специальности (направлению). Составление Учебного плана возлагается на деканаты с участием кафедр. Учебные планы АГМА составляются при поступлении новых утвержденных версий ГОС и типовых учебных планов. 

4.2.2. Официальная версия комплекта ГОС и ПУП хранится у проректора по учебной и методической работе, копии – рассылаются в деканаты и УМО. Кафедры, отделы используют в работе компьютерные актуализированные версии (СПС «Консультант +») и распечатки с грифом «Справочные материалы». 
4.2.3. На основе примерного учебного плана деканат с участием кафедры выполняет унифицированный проект плана, дополняя примерный план специальными дисциплинами, входящими в стандарт подготовки по данной специальности, по согласованию с деканатом. После этого план дополняется дисциплинами, установленными Академией (ДУВ), дисциплинами специализаций (ДС) и дисциплинами по выбору студентов (ДВС). Для каждой их них определяется место в плане, объем аудиторных занятий с разбивкой по их видам, объемом самостоятельной работы.
4.2.4. Рабочие программы составляются по всем дисциплинам, преподаваемым в Академии, включая элективные.

4.2.5. Рабочая программа является обязательным организационно-методическим документом по дисциплине. Входными данными для разработки РП являются требования к уровню подготовки специалиста и минимуму содержания образовательной программы ГОС ВПО, типовые программы (примерные, рекомендуемые), учебные планы Академии, семестровые планы, Устав АГМА, инструктивные письма Минобразования РФ, Минздравсоцразвития РФ и других контролирующих организаций. При разработке программ должны быть учтены:

- содержание учебников и учебных пособий, рекомендованных Минобразования РФ; 

- требования организаций – потенциальных потребителей выпускников;

- требования выпускающих кафедр;

- содержание программ дисциплин, изучаемых на предыдущих и последующих этапах обучения;

- материальные и информационные возможности Академии;

- программы смежных кафедр;

- новейшие достижения в данной области, опубликованные в литературе и периодических изданиях, а также результаты собственной научной деятельности и других ученых и специалистов.

4.2.6. Рабочие программы составляются одним автором или коллективом по поручению заведующего кафедрой. Входные данные для разработки РП анализируются разработчиками на адекватность и хранятся в Учебно-методическом отделе (УМО). Разработкой Рабочих программ авторы занимаются совместно с персоналом УМО, пользуясь актуальной нормативной базой, хранящейся в УМО.
4.3. Выходные данные проектирования и разработки

4.3.1. Учебный план, формируемый Академией, должен обеспечить:         

     - последовательность  изучения  дисциплин, основанную на их преемственности;                                                   

     - рациональное распределение дисциплин по семестрам с позиций равномерности учебной работы студента;                             

    - эффективное  использование   кадрового   и   материально-технического потенциала вуза.
4.3.2. Обязательными структурными элементами учебного плана являются: 

     - график учебного процесса;                                    

     - сводные данные по бюджету времени;                  

     - план учебного процесса, включающий в себя перечень, объемы и последовательность изучения дисциплин, их распределение по видам 

 учебных занятий, формы промежуточного и итогового контроля и итоговой аттестации.        
4.3.3. Разработанная РП должна быть представлена в форме, позволяющей провести верификацию (проверку) относительно входных данных к РП (п. 4.2.5), а также должна быть утверждена до ее применения в учебном процессе. Разработанная РП должна содержать следующие разделы:

- цели и задачи дисциплины, ее место в учебном процессе;

- перечень знаний, умений, навыков, приобретаемых студентами по завершении обучения;

- перечень дисциплин, разделов (тем), усвоение которых необходимо для изучения данной дисциплины;

- учебно-методическая карта дисциплины;

- материалы по интеграции (комплексированию преподавания) дисциплины с другими дисциплинами.

Примечание. Содержание каждого раздела подробно описано в «Методических рекомендациях к разработке рабочей программы дисциплины».

4.3.4. Во время внутренних и внешних аудитов СМК Академии РП дисциплин проверяются на соответствие следующим требованиям:

- входным данным к РП (п. 4.2.5);

- наличие в РП соответствующей информации по необходимому материально-техническому обеспечению каждого вида занятий (лекции, практические, лабораторные занятия и др.);

- наличие в РП информации о формах контроля освоения студентами разделов дисциплины;

- наличие в РП информации о соблюдении требований по безопасности при освоении разделов дисциплины;

- соответствие разделов РП требованиям «Методических рекомендаций к разработке рабочей программы дисциплины».
4.4. Анализ проектирования и разработки 
4.4.1. В процессе разработки УП методическая комиссия факультета проверяет логическую структуру учебного плана с целью исключения нарушений необходимой последовательности изучения дисциплин.

4.4.2. Учебно-методический отдел (УМО) проверяет соответствие разработанного плана ГОС и вузовской нормативной документации, в том числе установленным ограничениям по объему аудиторной загрузки, ограничениям по допустимому количеству экзаменов, зачетов и курсовых работ в каждом из семестров. 

4.4.3. УМО проводит анализ унификации учебного плана в рамках Академии и оптимальности разработки планов с точки зрения организации учебного процесса, равномерности загрузки студентов по семестрам практическими занятиями и курсовыми работами. При не выполнении тех или иных требований по результатам проверок (п.4.4.1 – п.4.4.3) учебный план возвращается в деканат на доработку.
4.4.4. На подходящих стадиях ответственным разработчиком РП и руководством кафедры проводится систематический анализ разработки РП в соответствии с запланированными мероприятиями (п. 4.4) путем проведения совместных совещаний с целью:

- оценивания способности результатов разработки отвечать требованиям (п. 5.2.1.2);

- выявления любых проблем и внесения предложений по необходимым действиям.

4.4.5. Записи результатов анализа и всех необходимых действий поддерживаются в рабочем состоянии путем ведения протоколов заседаний кафедры и хранения их в делопроизводстве кафедры – разработчика РП.
4.5. Верификация проектирования и разработки 
4.5.1. Верификация (подтверждение соответствия) должна осуществляться в соответствии с запланированными мероприятиями (п. 4.1), с тем, чтобы удостовериться, что выходные данные разработки отвечают входным требованиям для разработки.
4.5.2. Верификация УП осуществляется по окончанию его разработки путем направления УП на внешнюю экспертизу. Записями по результатам верификации УП является экспертное заключение о соответствии разработанного УП входным данным.
4.5.3. Верификация разработанной РП проводится в форме ее рассмотрения и согласования в следующей последовательности:
- разработчик РП;

- заместитель заведующего кафедрой по учебной работе;

- заведующий кафедрой;

- председатель методического Совета факультета.

4.5.4. Разработчик представляет РП для рассмотрения на очередном методическом заседании кафедры. После одобрения заведующий кафедрой подписывает титульный лист рабочей программы.

4.5.5. Далее РП рассматривается на заседании методического Совета факультета. Окончательные результаты верификации РП фиксируются в виде подписи председателя методического Совета факультета на титульном листе РП.
4.6. Валидация проектирования и разработки
4.6.1. Валидация учебного плана осуществляется Минобразованием РФ и Минздравсоцразвития РФ путем его утверждения.
4.6.2. РП утверждается проректором по учебно-методической работе после согласования на методическом Совете факультета.
4.6.3. После утверждения и занесения в кафедральный реестр, программе присваивается условное обозначение по правилам, установленным на кафедре или факультете. Рекомендуется применять следующее правило для условного обозначения:
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4.6.4. Количество учтенных экземпляров утвержденной программы и их распределение определяют следующим образом:

- экземпляр № 1 – контрольный, хранится в деле на кафедре;

- экземпляр № 2 – рабочий, для преподавателей и студентов, хранится в библиотеке Академии;

- экземпляр № 3 – авторский;

- экземпляр № 4 – рабочий, для выпускающей кафедры;

- экземпляр № 5 – рабочий, для УМО.

4.6.5. Учтенные экземпляры должны нумероваться в соответствии с п. 5.2.5.3 и в них должны вноситься изменения после каждого переутверждения (п. 5.2.6.5).

4.6.6. Копирование и передача программ другим кафедрам и вузам может быть осуществлена только с разрешения заведующего кафедрой – разработчика и с согласия автора (составителя).

4.6.7. Тексты утвержденных программ на бумажном и электронном носителях должны находиться на кафедре и на сервере АГМА для пользования преподавателями и студентами.

4.7. Управление изменениями проектирования и разработки 
4.7.1. Как правило, пересмотр учебных планов АГМА проходит на плановой основе через 5 лет (или по мере поступления обновленных версий ГОС и типовых учебных планов). На основании приказов Минобразования РФ, для каждого года приема и для каждой формы обучения, могут вноситься изменения/корректировки в существующий учебный план. Внесение изменений и корректировок возлагается на деканаты факультетов.  
4.7.2. Рабочие программы должны непрерывно обновляться путем внесения изменений перед очередным переутверждением.

Основанием для внесения изменений могут быть:

· изменение положений, изложенных в п. 5.2.1.2;

· самооценка автора (составителя) программы;

· предложения преподавателей, ведущих занятия по данной дисциплине, по результатам работ в семестре;

· предложения методической группы и заведующего кафедрой по результатам посещения занятий и обсуждения на кафедре.

4.7.3. Изменения к РП должны оформляться документально и вноситься во все учтенные экземпляры.

4.7.4. Переутверждение РП должно производиться ежегодно до начала учебного года (семестра) на заседании кафедры с возможным внесением дополнений и изменений, которые оформляются согласно Приложению 6 «Методических рекомендаций к разработке рабочей программы дисциплины». Изменения и дополнения, вносимые в РП, рассматриваются на заседании методической комиссии кафедры и оформляются выпиской из протокола заседания кафедры. Выписка представляется в Совет факультета для переутверждения РП по дисциплине. Перед утверждением РП должно быть проведено междисциплинарное согласование со смежными дисциплинами учебного плана. Такое согласование проводится на заседании кафедры и оформляется протоколом как при разработке РП по новой дисциплине, так и при пересмотре уже существующей. Протокол междисциплинарного согласования представляется в Совет факультета для утверждения РП по учебной дисциплине.
4.7.5. Программы, исключенные из учебного плана дисциплин, хранятся в архиве кафедры.




	5. Критерии качества процесса


	№

уровня
	Описание уровней совершенства составляющих модели
	Шкала оценки


	1

	Учебные планы (УП) специальности (направления) разрабатываются одним лицом, обычно,  заведующим кафедрой, исходя из кадрового потенциала выпускающей и профильных кафедр. Рабочие программы (РП) дисциплин разрабатываются потенциальными преподавателями этих дисциплин, исходя из их собственного видения. Процедуры разработки учебного плана специальности (направления) и РП дисциплин не документируется и регламентируется только порядком их согласования и утверждения на высшем уровне. Требования к разработке учебно-методических комплексов (УМК) в вузе не определены. УМК разрабатывается по собственной инициативе одним или несколькими преподавателями в соответствии с их собственным видением данной дисциплины.

	1


			2


	2

	УП специальности (направления) разрабатывается группой преподавателей выпускающей кафедры с учетом общего видения содержания образования, кадрового потенциала кафедры и профильных кафедр. Процедура разработки регламентируется предварительно согласованным общим планом действий, а также порядком согласования и утверждения УП. К экспертизе УП привлекаются представители предприятий и организаций. РП дисциплин и УМК по каждой дисциплине разрабатываются группой преподавателей кафедры с учетом их общего видения данной дисциплины. Процедура разработки, согласования и утверждения РП и УМК регламентируется внутренним Положением вуза, а также общим порядком согласования и утверждения рабочих программ и УМК.
	3


			4


	3

	В вузе имеется общий документированный порядок разработки, экспертизы, согласования и утверждения УП, РП дисциплин и УМК. В основу положена желаемая модель компетентности выпускника и общее видение на образование по данной специальности. К процессу разработки привлекаются преподаватели других профильных кафедр. УП имеет логически связанную структуру. При разработке национально-регионального и вузовского компонента и состава дисциплин по выбору учитываются мнения стратегических партнеров (организаций-работодателей), студентов и других заинтересованных сторон.

	5


			6


	4

	В вузе имеется общий документированный порядок разработки, согласования и утверждения УП, РП дисциплин и УМК. В основу разработки положена желаемая модель компетентности выпускника. К процессу разработки привлекаются преподаватели других кафедр, студенты, представители предприятий на основе общего видения на данную дисциплину. Широко используется практика разработки УП целевой подготовки специалистов для организаций-работодателей. Все УП, РП дисциплин и УМК проходят внутреннюю и внешнюю экспертизу. УП и другие методические материалы сравниваются с материалами других аналогичных вузов.
	7


			8


	5

	В основу разработки УП, РП и УМК положена модель компетентности выпускника, учитывающая требования рынка труда. Широко используется практика разработки УП, РП и УМК для целевой подготовки специалистов. Все учебные материалы проходят внутреннюю и внешнюю экспертизу. В состав УМК входит логическая схема взаимосвязи учебных дисциплин, позволяющая оптимизировать построение УП. Прогнозируются и учитываются изменения в требованиях всех заинтересованных сторон и общества в целом. Производится постоянное сравнение УП и других учебно-методических материалов с ведущими вузами в стране и за рубежом и их постоянное улучшение.

	9


			10


	* Под УМК дисциплины понимается комплект материалов, в состав которого входят следующие документы: рабочая учебная программа преподаваемой дисциплины, учебные материалы (учебник, учебное пособие, методические рекомендации, конспекты лекций), методические разработки к практическим занятиям (для преподавателей), методические разработки к практическим занятиям (для студентов), сборник ситуационных задач и текстовых заданий по самостоятельной работе студентов, зачетные и экзаменационные вопросы, тестовые задания (3 уровня: входные, текущие, итоговые), список рекомендованной литературы по предмету (основной, дополнительной), программа практики, перечень практических навыков по предмету, методические рекомендации по практике (для преподавателей, для студентов) (в случае предусмотренной практики по предмету). 


	


	7. Измерение, анализ и улучшение процесса

	7.1. Постоянное улучшение настоящего процесса является обязательным для выполнения исполнителями процесса и осуществляется за счет планирования и выполнения мероприятий по улучшению. Данные мероприятия обсуждаются руководителем настоящего процесса (проректор по учебно-методической работе) с ПРК по итогам ежегодных заседаний деканатов факультетов и включаются в План развития АГМА на следующий календарный год.
7.2. Исходным материалом для анализа и планирования действий по улучшению настоящего процесса являются итоги выполнения следующих мероприятий:

- корректирующих/предупреждающих действий по результатам внутренних проверок настоящего процесса (процедура АГМА-ПРЦ-8.2.2 «Внутренние проверки»);

- корректирующих/предупреждающих действий по результатам внешних аудитов настоящего процесса;

- определение результативности настоящего процесса (Руководство по качеству АГМА, п. 8.2.3); - анализ работы деканатов за год.

	8. Перечень записей процесса

	- утвержденный учебный план;

- выписки из семестровых планов (поступают из деканатов на кафедры, используется принятая в АГМА форма);
- учебные поручения (поступают из УМО в деканаты, используется принятая в АГМА форма);

- план-график разработки РП (составляется кафедрами, входит в состав индивидуального плана преподавателя, используется принятая в АГМА форма);

- служебные записки о ходе разработки РП (оформляются ответственным разработчиком на имя заведующего кафедрой, форма произвольная);

- протоколы заседаний кафедры по анализу разработки РП (форма произвольная);
- протоколы заседаний методического Совета факультета по согласованию проекта РП (форма произвольная);

- протоколы ежегодных заседаний деканатов факультетов (форма произвольная);

- кафедральный реестр (ведется секретарем кафедры для учета действующих документов, используется принятая в АГМА форма);

- протоколы согласования РП с другими дисциплинами специальности (форма в Приложении 5 «Методических рекомендаций к разработке рабочей программы дисциплины»);

- дополнения и изменения к РП (форма в Приложении 6 «Методических рекомендаций к разработке рабочей программы дисциплины»);

- отчеты по внутренним и внешним аудитам настоящего процесса;

- годовой отчет о работе кафедры (используется принятая в АГМА форма).
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