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1. O6mmue mooKeHHUs

1.1. Hacrosmee IlonoxeHnne o penakiinOHHO-U3IATENBCKOM OTENE (eaepanibHOro
rOCYIapCTBEHHOTO OI0/PKETHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEXKIEHUS BBICIIErO 00pa30BaHMs
«ACTpaxaHCKUH TOCyNapCTBEHHbIH MEIUIMHCKMHA YHHUBEPCUTET» MUHHUCTEPCTBA
3npaBooxpaHenus Poccuiickoit @eneparun (nanee — [lonoxeHue) onpenenseTr mpaBoBoe
IIOJIOXKEHKE, 3afaud U (YHKUHH pelaKIHOHHO-H31aTeIbCKOTo otzena ¢enepanbHOro
rOCYAapCTBEHHOIO OIOIKETHOTO 00pa30BaATENBHOTO YUPEXKIEHHS BBICIIETO 00pa30BaHuUs
«ACTpaxaHCKMH TOCy/ZlapCTBEHHBI MEIUIUHCKAM YHHUBEPCUTET» MUHHUCTEPCTBA
3npaBooxpaHeHus Poccuiickoit @enepammu (nanee — ornen (PHO), YHuBepcurer).

1.2. Otnen B cBOel paboTe pyKOBOACTBYETCS:

® 3aKoHoJaTenbCcTBOM Poccuiickoit @enepannu;

® [I0J3aKOHHBIMH, B TOM YHUCJI€ BEJIOMCTBEHHBIMH HOPMATUBHBIMHU IPABOBBIMU
aKTaMu,

e VYcraBoM VYHHBEpCUTETa, PpEIIEHUSMH OpPraHoB YIpPAaBJIEHUs YHHBEPCHUTETA,
JOKaJIbHBIMKA ~ HOPMAaTHMBHBIMU  aKTaMU  YHUBEpPCUTETa, B TOM  YHCIE
3aKPEIUIAIONIMME  aHTUKOPPYIILMOHHBIE  CTaHAAPTHl TOBEAEHUS pPaOOTHUKOB
YUPEXKAEHUS;

® OpraHW3alMOHHO-PACHOPSAUTENbHBIMH JOKYMEHTAMH Y HUBEPCUTETA.

1.3. IIITaTHOE pacnucaHue U CTPYKTYPY OTIea YTBEPIKAAET PEKTOP Y HUBEPCUTETA.

1.4, Otpen sBusiercs CaMOCTOHTeJIBHbIMA CTPYKTYPHBIM  IOJAPA3AEICHUEM
YHuBepcUTeTa M NOAYUHSIETCS TPOPEKTOPY [0 HAYYHOM M HMHHOBAIIMOHHOW paboTe
VYHuBepcurera.

1.5. PykoBoACTBO OTAeNnoM, B TGM 4YHUCIIe paclpejesieHne O0S3aHHOCTEH MEXIy
pabOTHHKAMH, OCYILECTBIISIET HAYATBHUK oTZeNna B COOTBETCTBUM C JIOJKHOCTHOM
UHCTpyKuMed. HavanbHuk oTaena Ha3HavaeTcs Ha JOKHOCTH M OCBOOOXIAETCS OT
3aHMMAaeMOM JOJDKHOCTH IIPHKa30M peKTopa YHHUBEPCHUTETA II0 MPEICTABICHHIO
IPOPEKTOpA 110 HAYYHOM ¥ MHHOBALIMOHHOM paboTe

1.6. ubie paGoTHHKK OT/E/Ia HA3HAYAIOTCS HA JOJIKHOCTH M OCBOOOXIAIOTCS OT
3aHHMaeMOM JIOJDKHOCTHU INIPHKa3oM pekTopa Actpaxanckoro I'MYVY mo mpencraBieHHIO

Ha4dYaJIbHUKa OTAeca.



1.7. Otnen B xoze cBoel AesATENIbHOCTH OCYLIECTBIISIET padouee B3auMO/IeCTBHE CO
CTPYKTYPHBIMU.IOAPA3IeTIEHUIMU Y HUBEPCUTETA.

1.8. TlonmHOMoOuYMs, NpenOCTaBlIEHHBIE OTAENy, pealu3yeT HadaJllbHUK OTIeNa, a
TaK)Ke PpabOTHUKM OTAeNa B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIMH JOJDKHOCTHBIMH
MHCTPYKLMSIMU paclipesielieHueM 00s13aHHOCTEH.

1.9. Peopranmzanuss u mukBugamusi PUO ocyiiecTBisieTcsi B COOTBETCTBUU C
VcraBom Actpaxanckoro IMYV. '

1.10. Mecronaxoxaenue otaena: r. Acrpaxasb, yii. bakunckas, n. 121.

2. 3apaun 1 QyHKIHH peJaKIHOHHO-H31aTebCKOI0 0Tea

2.1. OcHoBHoit 3anaueii PO siBnsieTcst opraHusanus u31aTeabCKoi 1esTelbHOCTH
YHuBepcuTeTa IyTeM U3JaHus yueOHOM, y4eOHO-MEeTOAMYECKON, HAyYHOU JIUTepaTyphI B
uHTepecax olecreyeHuss y4eOHOro IMporecca W HaydHO-HCCIIeIOBaTeIbCKUX pador,
OoTBeYarolled TpeOOBaHUSM TOCYAapCTBEHHOIO 00pa30BaTeNIbHOIO CTaHAapTa, a TaKKe
BBIITYCK CIIPaBOYHOM, OJTaHOYHOM U MpoYeit MpOayKUUH (IPyTrHe BUIbI TUTEPATYPhl).

2.2. B CcOOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMH Ha Hero 3amadyamMu PUO BeImomHseT
cnenyrompe GyHKIHH:

- OCYULIECTBIIEHHE TUPaXUPOBaHUS y4eOHHUKOB, MOHOTpaduii, yueOHbIX Mocobuii,
METOJUYECKUX PEKOMEHIAIMHI U IPYTUX MOATOTOBJIEHHBIX COTPYIHUKAMH Y HUBEPCUTETA
U3/IaHUH 110CIe YTBEPXKACHUS IIAHUPYEMBIX M3/aHUN Ha pelaKlMOHHO-U3/1aTebCKOM
coBere YHuBepcurera (manee - PUC), cornacoBaHue 3asiBN€HHM aBTOPOB Ha
TUPKUPOBAHUE ITUX U3TAHUU C HpOpeKTOpOM 110 HAYYHON U WHHOBAIIMOHHOW paboTe ¢
npucBoenreM ISBN U COOTBETCTBYIOLIETO MITPUX-KO/IA IIPH €TI0 HATUYUH ¥ BU3UPOBAHNUS
3asiBJICHUN aBTOPOB PEKTOPOM YHHBepgmeTa;

- u3laHWe ydeOHOU nmepaﬁpm U y4eOHO-METOAMYECKON JuTepaTyphl,
OoTBeYarolleld  TpeOOBaHUSIM  TOCYJAapCTBEHHBIX  OOpa3oBaTesbHBIX  CTaHIapTOB,
CTaHJapTaM I10 U3JaTeIbCKOU IeATeIbHOCTH U Y CTaBa YHUBEPCUTETA;

- u3JaHue COOPHUKOB HAYYHBIX TPYJOB, MOHOrpadwuii, Te3MCOB U MaTepHasoB
KOH(pepeHIMi, B KOTOPBIX ITyOJUKYIOTCS Hay4dHbIe pe3yJIbTaThl, IOJy4YEeHHbIE
npo¢eCcCoOpPCKO-TpenoaaBaTeIbCKUM COCTABOM YHHBEPCHUTETA;

- U3JaHWe 3aIUlaHUPOBAHHBIX pYyKOINHCeW (pemakTHUpOBaHHE, BKIIIOYAIOIIEe

BBIYUTKY PYKOIIKCH, COTJIaCOBAaHUE C aBTOPOM H€06XOI[I/IMOI7I IMpaBKKW, BHECCHHUE IIPABKU B



3JIEKTPOHHBIM BapHUaHT - KOPPEKTYpy, MOATOTOBKY MaKeTa; THPaKMPOBaHHE - BBIIYCK
KHUTH (OpOILIIOpEI);

- BBIMYCK OJIaHOYHOW, MH(GOPMALMOHHOW MPOIYKIMH IO 3asBKaM CTPYKTYPHBIX
NoJpa3iejIeHUH yHUBEPCUTETA;

- OpraHu3alisi KOHTPOJS 3a KaueCTBOM COJepKaHHs H3naBéeM0ﬁ JIUTEpaTypHl,
COOTBETCTBHEM H3J1aTEJIbCKUM U NOTUTrpaduiyecKuM CTaHIapTam;

- OIpeJieIeHHe COBMECTHO C ynpaBneimeM OyXrajTepckoro yuera, 5JKOHOMUKH H
(rHaHCOBOH J1EATEBHOCTH YHUBEPCUTETA CTOUMOCTH U3[aBa€MOM ITPOIYKIHH;

- OIpeJeeHHe TEXHOJIOTUU PeJaKLIMOHHO-U3aTeIbCKOIo MpoLecca;

- InoBbllIeHUe kBanupukanuu corpygaukoB PO B obmacTu u3gaTenbeKoro Aena;

- TOArOTOBKAa B YCTAHOBJIEHHOM IIOpPSJIKE OIEpPAaTHBHBIX M CTAaTUCTUYECKHX
OTYETOB 110 PEJAKIIMOHHO- U3aTEeJIbCKOM 1eATeIbHOCTH;

- obecreueHue BBITyCKa B CBET CPEACTB MacCOBOW HH(OpMaIuu (TepUOIHUHBIX
NEeYaTHBIX H3JaHWH), ydpeauTeleM KOTOPBIX SIBIIseTCS YHUBEPCUTET, obecrieueHue
nestenbHocTy penakuuu CMU B coorBetcTBHM ¢ YcraBoM pepakuuu CMU;

- 00o0meHne ¥ aHaNW3 MaTepHalioB IPOBEPOK, npOBoﬁnMHx OopraHamy,
OCYIIECTBISIOLUIMMH KOHTPOJIbHBIE U Ha30pHbIe (DYHKIMH IO BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIUH OTHeNa;

- pa3paboTka W TpeACTaBICHHE Ha YTBEPXKICHHWE IIPOEKTOB JIOKAJIbHBIX
HOPMATHBHBIX AaKTOB, HAlpaBICHHbIX Ha peaJHM3alyio 3a7ad OT[eNa, B TOM YHCIE
METOUYECKNX, HOPMATUBHBIX U UHPOPMAIIUOHHBIX' JOKYMEHTOB;

- pa3paboTKa MpeasIOKEHHsI 10 BHECEHUIO U3MEHEHU B JIOKaIbHbIE HOPMATHBHbIE
aKThbl, PacIOpsAAUTENbHbIE JOKYMEHTBI, ONpeesIole IOJIUTUKY YHUBEpCUTETa B chepe
JesITeIbHOCTH OTJIeNa; .

- IOJArOTOBKa IIPOEKTOB HpI/IKa3:)B, pacrnopspKeHuid, 1o BOMpPOCcaM, BXOISIIMM B
KOMIIETEHLIUIO OT/ieNa;

- obecredyeHue pacCMOTpPEeHMs OOpalleHuil TpaxaaH U Iopﬁzmqecxnx JHIL IO
BONPOCAaM, OTHECEHHBIM K KOMITETEHIIH OT/IeNa; |

- OKa3zaHHe COJIEHCTBUS YIOTHOMOYEHHBIM IpeaCcTaBUTEIISIM
KOHTPOJIBHO-HAJ30PHbIX ¥ IIPAaBOOXPAHUTENBHBIX OpPraHOB IIPH IIPOBEACHUU HUMH
NPOBEPOK JIEATENIBHOCTH YHHBEpPCHTETa II0 BOIMPOCAM, BXOJSAIIMM B KOMIIETEHLIMIO

oTnena;



- TIOATOTOBKAa M IIPEJOCTaBJIIEHHWE OTYETHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIE IO
3arpocaM  (eAepalibHBIX M PErMOHANBHBIX OpPraHOB HCIOJHUTENLHOM BIACTH IO
BOIIPOCaM, BXOJSIIIUM B KOMIIETEHLIMIO OTIENA;

- TOAroTOBKa HH(pOpPMalUU IO BompocaM B cdepe AesATETBLHOCTH OTAeNa IO
3arpocam Iopas3elIeHud Y HUBEPCUTETA, TOCYIaPCTBEHHBIX, MyHHUIIUITAIbHBIX OPTaHOB,
YYPEXKIECHUNM U OpraHu3aliii, HaI30pHBIX OPraHOB, a TAK)Ke MHBIX OPTraHoB;

- OCYILECTBJIEHHE METOJMYECKOU U 'KOHcyIIBTaTI/IBHOI‘/'I MIOMOILU CTPYKTYPHBIM
noJpas/ieJIeHUsIM Y HUBEPCUTETA 10 BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHLIUU OTENIa;

- OCYLLUECTBJIEHUE B Ipejerax CBOeld KOMIIEeTeHIIMH HEOOXOJIUMBIX IEeWCTBHM MO
YCTpaHEHUIO HapylIeHUuH 3aKkoHoAaTeNibeTBa Pocceuiickoi Penepanvu;

- OCYILLECTBJIEHHUE B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJaTeJIbCTBOM Poccuiickoit @enepannu
paboTBl MO KOMIUIEKTOBAaHHIO, XPaHEHHUIO, YYeTy M HCIOJb30BaHUIO apXHUBHBIX
JIOKyMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B Ipoliecce AesTeTbHOCTH OTAENa;

- OCYUIECTBIEHUE B3aUMOJICHCTBUS C BHEIIHMMHU CTOPOHHHUMHU OpraHU3alusIMU (B
TOM YHCJI€ IOCYJapCTBEHHBIMH OpraHaMM, OpraHaMH MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHHS) I10
BOIIPOCAM JIeSITEJIbHOCTH OT/AENa;

- IOATOTOBKAa OTYETOB U IJIAHOB pabOTHI OTHeNa IO MOPYUYEHHUIO MPOpPEeKTopa Io
Hay4YHOH U MHHOBALIMOHHOM paborTe;

- OCYILIECTBI€HHE HWHBIX (YHKIHH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIbCTBOM,
JIOKaJbHbIMH  HOPMATWBHBIMU aKTaMU M  PaCIOPSOUTEIIBHBIMUA  JTOKyMEHTaMH

YHuBepcurera.

3. Ilos1HOMOYHS pelaKIHOHHO-H3AaTeJIbCKOr0 0T/Ae/Ia

3.1 OcywectBnaTs pabouee B3aHM9neﬁCTBHe C MPeICTaBUTEISIMU IOCY JaPCTBEHHBIX
OpraHoB, OPraHOB MECTHOI'O caMoyni)aBHean, OpraHu3aluii, BHE 3aBUCHUMOCTH OT
OpraHM3alMOHHO-IIPABOBEIX OPM COOCTBEHHOCTH, 11O BOIPOCAM ACATEIbHOCTH OT/IENA, B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSIKE MPEJICTABISITE HHTEPEChl YHUBEPCUTETa B JJAHHBIX OpraHax U
OpraHu3alusX.

3.2 aunuupoBaTh NPOU3BOICTBEHHBIE COBEIIaHUs ¢ PaOOTHUKAMH Y HUBEPCUTETA.

3.3 VYuactBoBath B pabOTe cO34aBacMbIX B YHHBEPCHUTETE KOMUCCHUH, paboumx

TpyIIIL.

3.4 BHOCUTH Ha pacCMOTpPEHHE DPYKOBOACTBAa YHHBEPCHUTETa IPEIOKEHHs IO



pa3paboTKe TOKYMEHTOB, B TOM YHCJIe JIOKAJbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB Y HUBEPCHUTETA.

3.5 ITlomydars OT CTPYKTYpHBIX MOApa3ielieHuil YHHBepcUTETa WH()OPMAIHIO,
MaTepHalbl M JOKyMEHThbI, HEOOXOIMMBIE JUIi HCIONHeHHs OGyHKUMH M 3aj1ad,
BO3JIOXKEHHBIX Ha OTAe] HacTtosmuMm [lonoskeHHeM, WHBIMH JIOKAJIBHBIMH aKTaMH H
pacropsIIUTeIbHEIMU IOKyMEHTaMU Y HUBEPCUTETA.

3.6 Ilpurnamars npeacraBuTeNel CTOPOHHMX OPraHU3alHid ISl pELIEHHs BOIIPOCOB
BXOJSIIMX B KOMIIETEHIIUIO OTEJIa. '

3.7 BeiHOCHMTH Ha paccMoTpenue YueHoro CoBera YHHBEPCHTETA BOIPOCHI,
CBsI3aHHBIE C peajn3alyei 3a1a4 u QyHKUUMA oTAea.

3.8 OcyImecTBIATh CaMOCTOSTENBHO JIMOO 10 MOPYYEHHIO PEKTOPA, IIPOPEKTOPA 10
Hay4YHOM M HHHOBAILIMOHHON pabOTe IOATOTOBKY MPOEKTOB PacCHOPSAUTENbHBIX
JOKYMEHTOB.

3.9 OTKJIOHATH NpeCTaBIeHHbIE K H3/IaHHIO PYKOITUCH B CJIyYae X HECOOTBETCTBUS
yCTaHOBIIEHHBIMH TPEOOBaHHUS.

3.10 OcymecTBisATs HHBIE T™paBa, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIbCTBOM

Poccuiickoii Denepauy 1 JIOKAJIbHBIMUA aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

4. OTBEeTCTBEHHOCTD
4.1 OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJieKaluee KW CBOCBPEMCHHOE BBIIIOJTHEHHE PO

(GyHKLUMH, TpeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM ITOJIOXKEHHEM, HeceT HadaibHuK PHO.

4.2 Ha navaneHuka PWO Bosnaraercsi mepcoHanbHash OTBETCTBEHHOCTh 3a:
BBINIOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha IOJpa3/ieJieHre 3a1a4 U QyHKIIHIA;

- TpPaBWIBHOCTH W IOJHOTY HCIOJB30BaHMSl MPEJICTABIEHHBIX TMpaB U
00s13aHHOCTEM;

- COCTaBJIeHME, yTBEPXKIEHHNE U RPEICTABICHNE JOCTOBEPHOH OTYETHOCTH;

- obecrieyeHre pPyKOBOJCTBA YHMBEpCHTETAa HeOOXOmMMOH HH(bopMarmeil 1o
pabore PUO;

- CBOEBPEMEHHOE, a TaK)Ke Ka4eCTBEHHOE UCTIOJIHEHHE JOKYMEHTOB U TTOpY4YeHUH;

- HEOIylIEeHUe UCII0NIb30BaHus uHpopmaruu pabotaukamMu PO B HecyxkeOHBIX
Lensx;

- obecrniedyeHre COXpaHHOCTH MMYIIECTBA, Haxo suierocs B PHO;

N CO6IIIO,H6HI/IG CaAaHUTAPHO-3IMTHUACMHUOJIOTHYECKOT'O pexuma u TPpYAOBOTO



pacnopsinka paboraukamu PUO;
4.3  OTBeTCTBEHHOCTh pPabOTHUKOB  pPEeNaKIMOHHO-U3JATEJIbCKOro  OThesa

OMNpeaACACTCA NOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIUAMU.
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