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[Tonoxenue
0 GyXraiTepun yrpasieHus GyXraitepckoro y4€Ta, 5KOHOMUKH U (PUHAHCOBOM JAEATETBHOCTH
®I'bOY BO Acrpaxanckuit TMY Munznpasa Poccun

Actpaxanb 2021 r.



1. O6mue moJstoxkKeHust

1.1. Hacrositiee ITonoxenue o OyXrajrepuu ynpaBieHHs OyXTraaTepcKoro yd4eTa, 3KOHO-
MHKH U (DMHAHCOBOH [eSTENLHOCTH (najee — [Tosoxenue) periaMeHTHPYET AeSITENBLHOCTS Oyx-
TaJITepUHN YIPABICHUs OyXIraiTepcKoro yyera, 5KOHOMHUKH M (PHHAHCOBOH fesTenpHocTd GIEOY
BO Acrpaxancknit 'MY Munsnpasa Poccun (manee — YHUBeEpCHTET).

1.2. Byxranrepust siBisieTcst CTpyKTYpHBIM TI0JIpa3/IC/ICHUEM yIpaBIEHHUs OyXraaTepcKoro
ydera, 5SKOHOMHMKH U (PUHAHCOBOH NESTEIBHOCTH Y HUBEPCHTETA, KOTOpOE CO3JaeTCsl, peOpraHu-
3YCTCA 1 JIMKBUMPYCTCSl HA OCHOBAHMH PELICHHS Y YEHOTO COBETa Y HHBEPCUTETA IPUKA30M pex-
Topa.

1.3. B cBoeit nestensHoCTH GyXranrepus PYKOBOJCTBYETCS:

1) 3akononarensctBoM Poccumiickoit deneparmy;

2) NOJ3aKOHHBIMH, B TOM YHCJIE BEJOMCTBEHHBIMH HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMH aKTAMU;

3) YcraBom VHEBepcuTeTa, peleHHAME OpraHoOB YIpaBJICHHs YHUBEPCHUTETA, JIOKATHHBIMH
HOPMATHBHBIMH aKTaMH YHUBEPCHTETa, B TOM YMCJIE 3aKPEILISIOIAME AHTHKOPPYIIIHOHHBIE
CTaHJapThI OBEICHUS PAOOTHUKOB YUPEKICHUS,

4) OpraHM3anHOHHO-PACTIOPSIUTEbHBIMH JOKyMEHTaMH Y HUBEPCUTETA;

5) KOJUIEKTUBHBIM JIOTOBOPOM Y HUBEPCHTETA;

6) METOMYECKUMH MaTepHaIaMH 110 BOIPOCAM OyXTralTepcKOro y4era, pacipocTpaHSIOLIH-
MHCS Ha I€ATEIbHOCTh Y HUBEPCUTETA.

1.4. Byxranrtepuro BO3IJIaBser riiaBHbIi OyxranTep, Ha3HAYaeMBIil Ha JOJDKHOCTD IIPUKA30M
PEKTOpa YHUBEPCHTETA 110 NMPEICTABICHHIO HAYa bHUKA YIpaBJIeHHs] OyXTalTepcKOro ydera, 9Ko-
HOMHKH H (puHAHCOBOH nesirensHocTH. Ha Bpems OTCYTCTBHS TJIaBHOTO OyxraiTepa (KOMaH[IH-
POBKa, OTITyCK, OOJIC3Hb U T.I.) PyKOBOACTBO GyXraiTepuei OCYIIECTBJISIET 3aMECTHTEIb TJIaBHOTO
Oyxranrepa.

1.5. PaGoTHuKY OyXrantepun HasHAYAIOTCS HA MOIBKIOCTE U OCBOOOKIAIOTCS OT 3aHUMae-
MOH JIOJDKHOCTH MPHKA30M PEKTOpA MO MPEJICTABJICHHIO MIABHOTO Oyxranrtepa, COrJIacCOBAHHOMY
C Ha9aJIbHUKOM YIIPABJICHUS OyXTalTePCKOro y4eTa, SKOHOMUKH U (GuHaHCOBOI NEATETEHOCTH.

1.6. CtpykTypa u mratHoe pacrmcanue OyXranrepuu, H3MEHEHHs K HEMY, yTBEpKIAIOTCS
PCKTOPOM B yCTAHOBJIEHHOM HOPSIIKE UCXOMS U3 00BbeMa pelIaeMbIX 3a71ay.

1.7. Tpynossle o6s3anHOCTH U paBa pabOTHUKOB OyXrajTepHH ONpe/IeISIOTCS TPYAOBBIMH
AIOTOBOPAMH, 3aKIIIOYAEMBIMHU € Kax(bIM paGoTHuIKOM, [IpaBuiamMu BHyTpeHHET0 TPYZOBOTO pac-
Nopsifika Y HUBEPCUTETA, HACTOSIIMM TTON0KEHHEM U MHBIMH JTOKAJIEHbIMH HOPMaTUBHBIMH aK-
TaMH Y HUBEPCHUTETA, A TAKIKE TOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKUMAMH pabOTHUKOB Oyxranrepun. JIomk-
HOCTHBIC MHCTPYKIIMH PaOOTHUKOB GyXraiTepiu yTBEpIKIAIOTCS pekTopoM YHuBepcutera. Pac-
TIpeIIeNICHUE TPYIOBBIX O0S3aHHOCTEH MEXIy paboTHHKaMM OyXrajaTepuu MpOU3BOIUTCS TJIaB-
HBIM OyXrantepoM.

1.8. Bosnosxenue Ha Gyxranrepuio HeNPOQUILHBIX (yHKIWMIT 3anperieHo.

1.9. Byxrantepust B xo1e cBOeii feATeIbHOCTH OCYILECTBIISIET pabouee B3aUMOJICHCTBHE CO
CTPYKTYPHBIMHU IOJPA3/IEICHUSIME Y HUBEPCUTETA.

1.10. Mecronaxoxnexue Oyxranrepun: r. ActpaxaHs, yiL. bakunckas, 121.

2. OcHoBHBIE 32129 GyXTraaTepun

2.1. OcymectBienue GyXraarepckoro y4era u COCTaBJICHHE OTYETHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

2.2. ®opmMupOBaHHE TIOJTHOMN U AOCTOBEPHOU MH(MOPMAIIHH O NESITELHOCTH U HUMYILECTBEH-
HOM IIOJIOXKCHHHM YHHMBEPCHTETA B IENIAX OOECIICUCHHUS BHYTPEHHHX (PEKTOp YHUBepcuTeTa,
Munzipas Poccuu) i BHemHuX (HAIOrOBbIE, (uHAHCOBBIE, CIIE/CTBEHHEIE, CyneGHbIe OpraHbI U
HHPBIC TOCY1apCTBEHHBIC OPraHU3alUH, GaHKH U KPEIUTHbIC YUPEeXKICHUsI) TOJb30BaTeNel OyxX-
TaJITePCKOH OTYETHOCTH JUISl KOHTPOJIS 3a COBIIONEHIEM 3aKoHozarensCcTBa Poccuiickoit deje-
patuH IIpH OCYIIECTBICHUN Y HUBEPCUTETOM (hHHAHCOBBIX oIeparuii.

2.3. TlpenoTBpaienne oTpuLaTETbHEIX PE3YILTATOB NESATENLHOCTH YHUBEPCUTETA W BBISIB-
JICHUE PE3ePBOB OOecreueHns GUHAHCOBOMN YCTOHUMBOCTH.



2.4. KoHTpOIIb 32 5KOHOMHBIM HCIOJIb30BAHHEM MAaTEPHATBHBIX, TPYIOBBIX U (DHHAHCOBBIX
PECYPCOB, COXPaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3. ®ynkuun Oyxrajrepuu

3.1. ®opmupoBaHKe YYETHOMH NMOTMTHKH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJIATENHCTBOM O OYXral-
TEPCKOM y4eTe UCXO/Isl U3 CTPYKTYPhl M OCOOEHHOCTEH AesITeIbHOCTH Y HUBEPCUTETa, HEOOXOIHU-
MOCTH 00ecIieueHus! ero GUHIHCOBOM YCTOHYMBOCTH.

3.2. Pabora 10 moJroToBKe U NPUHATHIO paboyero IiaHa cueToB, GOpM MEePBHYHBIX yUeT-
HBIX JTOKYMEHTOB, IPUMCHSIEMBIX Ui OQOPMIICHHS XO3SHCTBEHHBIX ONEPAIUi, 10 KOTOPHIM HE
IPEeyCMOTPEHbI TUIOBbIE (popmbl. PaspaboTka GpopM TOKYMEHTOB BHYTPEHHEH GyXranTepckoit
OTUYETHOCTH.

3.3. Obecnieuenue nopsijika MpoBeIeH s HHBeHTapu3auuii. KoHTpob 3a IpoBeeHneM XO0-
3SIUCTBEHHBIX onepanui. Obecneyenne coOMOACHNS TEXHOIOrUH 00paboTKU OyXranTepcKoi HH-
opmanuu u nopsnka 1o0kyMeHTo060poTa. POPMUPOBAHUE U CBOEBPEMEHHOE TIPEICTABIICHHE 110
PacIOpsHKEHUIO PEKTOpa Y HUBEPCUTETA TIOJTHON M JOCTOBEPHOH OyXranrepckoi WHMOPMAIMU O
ACSTCIBHOCTH YHUBEPCUTETA, €T0 UMYIIECTBEHHOM IIOJIOXKEHUH, JIOX0/ax U pacxonax, (pakrax
XO3SICTBEHHOM JKM3HHU, aKTUBAX, 0053aTeIbCTBAX, HCTOYHUKAX (PMHAHCUPOBAHHUS ET0 EITEIHHO-
CTH, HHBIX 00BEKTAX, YCTAHOBJICHHBIX (helepaibHBIMU CTaHIapTaMH.

3.4. HenpepbIBHBIH y4eT ¥ CBOEBPEMEHHOE OTPAXKCHHE HA CyYeTax OyXralTepckoro ydera
HMYINECTBa, 00s3aTeIBCTB, ONEPAllUi, CBA3AaHHBIX C IBHXKCHHEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-
MaTepHAIbHBIX [IEHHOCTEH, JICHEKHBIX CPEJICTB M HHBIX O0BEKTOB yueTa, yCTaHOBJIEHHBIX (ere-
paJIbHBIMU cTaHAapTaMu. CBOEBPEMEHHOE U NTPaBUIIbHOE 0)OPMIIEHHE JOKYMEHTOB ISl OPraHH-
3alUH ¥ BEICHHS OyXTaJITEpCKOro y4eTa, odecrnedeHne ux coxpanuoct. Obecnedenue cBoeBpe-
MEHHBIX H IIOJHBIX Pac4eTOB, BBIILIAT 10 3apabOTHOM IJIaTe, HHBIX BBIILIAT, IPUYMTAOLIAXCS Pa-
Oorrukam. [IpaBunbHOE M CBOEBpEMEHHOE HAUMCIICHHE W IIEPEUHCIIEHHE HAIOTOB U cOOpPOB B
OrOKETBI, CTPaXOBHIX B3HOCOB B TOCYIapCTBEHHbIE BHEOIODKETHBIE COUANTBHbIE (POHIbI, IIaTe-
kel B OaHKOBCKHE yUPEKJIECHHUS, a TAK)KE TTOTAllIeHHE 3a/I0JDKEHHOCTEN 10 CCY1aM B KPEIUTaM.

3.5. Yuactue B 0popMIIEHHH MaTepUaIoB IO HeJOCTaYaM M XHIIEHHUSM JIE€HEKHBIX CPEICTB
¥ TOBapHO-MaTE€pUAIbHBIX [ICHHOCTEH, Nepeada B HEOOXOAUMBIX CIIydasiX 3THX MaTepUaloB B
CJIEZICTBEHHBIE U Cy1eOHbBIE OpTraHEbI.

3.6. Cocrapienue 6anaHca 1 ONEPATHBHBIX CBOAHBIX OTYETOB O J0XO0aX U Pacxoax, 00 uc-
T0JIb30BaHUHU OFOJDKETA, IPYroi OyXrantepcKkoi, HalorOBOM, CTATHCTHYECKOM ¥ HHON (PUHAHCO-
BOM OTYETHOCTH, NIPEACTABIECHHE UX B YCTAHOBJIEHHOM HOPSIKE B COOTBETCTBYIOIIME OPraHBL.
PaccmoTpenne u noJnucanue IiaaBHbIM OyXTraaTepoM JOKYMEHTOB, CIIyKaIlUX OCHOBAHUEM JUIS
MPUEMKH M BbIZIa4YU JIEHEKHBIX CPEICTB M TOBAPHO-MaTE€PUAIbHBIX [IEHHOCTEH, a TAKKe KPEeIUT-
HBIX U PACYETHBIX 00513aTEIIbCTB.

3.7. Ilpunsartre Mep 0 NpeyNpexkaeHUIO HE3aKOHHOTO U HEIETIEBOI0 paCX0I0BAHMS IECHEXK-
HBIX CPEZICTB U TOBAPHO-MATEPUATIbHBIX LIEHHOCTEH, HapyIIeHHUs] (PUHAHCOBOIO U XO3SHCTBEHHOIO
3aKOHOATeNbCTBA. KOHTPOIIL 33 CBOEBPEMEHHBIM B3bICKAHUEM IeOMTOPCKOM ¥ MOrallleHHEM Kpe-
JUTOPCKOM 3a10JDKeHHOCTH. OGecneuenue crpororo cobmmonenus Ilnana GpuHAHCOBO-XO35M-
CTBEHHOM JEATEbHOCTU U CMET pacXo/i0B, (PMHAHCOBON M KACCOBOW JMCIHUIUIMHEI, 3aKOHHOCTH
CIIMCAaHMs CO CYETOB OYXTaNTEPCKOro ydera HelocTay, JeOUTOPCKO# 3a0/DKEHHOCTH M IPYTHX
HOTEPb.

3.8. Hauucnenue u BbIiaTa 00y4alomuMcst BCEX BHIOB CTHIIEHIMN, COLMATIBHBIX BHIILIAT,
KOMIIEHCAIHMH, T0cOOui, a Takke GOpMUpPOBAHUE CBOJIOB HAYUCIICHUH U YAEePKaHUH.

3.9. IIpoBepka nmpaBHIBHGCTH OGOPMIICHHS BCEX MTOCTYHAIOUIMX B OYXTaJITEPHIO OT MCIIOIHM-
TEJIEH YYETHBIX JJOKYMEHTOB U MX COOTBETCTBUSI CYIECTBY 3a(MKCHPOBAHHBIX B HUX OIEPAIIHH.

3.10. O6ecneueHne CBOEBPEMEHHOTO UCIIOJIHEHUS TPEOOBAHMN HCIIOMHUTEIBHBIX TOKYMEH-
TOB B co0TBeTCTBUH ¢ DenepanbHbM 3akoHOM 0T 02.10.2007 Ne 229-03 «OG6 HCIIOIHUATEITBHOM
IIPOU3BOJICTBEY.



3.11. CormnacoBaHue MPOEKTOB BCEX BHJIOB IOTOBOPOB, COTJIAINEHUIM U HOMOJIHUTEIBHBIX CO-
TJIaIIEeHUH, 3aKITF0YAEMBIX Y HHBEPCUTETOM, 0OecIieueHHe CBOEBPEMEHHOM OILIATHI IO JIOTOBOPaM
(coryameHusM), 3aKII04aeMbIM Y HHBEPCHTETOM, B TOM YHCIIE aBAHCOBBIX IIIATEKEH, HCIIOIHE-
HHE MHBIX ()MHAHCOBBIX 00S3aTEIBCTB B paMKax JIOTOBOPOB (COTJIAIIEHHIA).

3.12. Opranusanus y4eTa 3aTpaT Y HHBEPCUTETA, B TOM YHCIIC B [EJISIX COCTABIICHUS KAJIbKY-
JISIUU CTOUMOCTH YCIIyT, OKa3bIBAEMBIX Y HUBEPCHTETOM.

3.13. Pa3paboTKa IPUMEHHUTENBHO K KOHKPETHBIM YCIOBHSM YHUBEPCHTETA JIOKAIBHBIX HOP-
MaTUBHBIX JIOKYMEHTOB U IIOJIOXKEHHH, KacaroIluXcs UCIOIb30BaHus (pOHIa OIIaThl TPYAa, Mo-
psiIKa yCTAHOBJIEHHS CTUMYJIMPYIOLIMX BBIILIAT M IPOYMX JIOIUIAT M HAA0ABOK, a TAK)KE OCYIIECTB-
JIEHUE KOHTPOJISI IPaBHJIBHOCTH UX MIPUMEHEHHUSI.

3.14. PenaktupoBaHye U BUBUPOBAHHUE MOJIOKEHU O CTPYKTYPHBIX MOpa3/ieeHusX Y HUBEp-
CHUTETa Ha IIPEIMET COOTBETCTBUS HX COJEPIKAHUSI HOPMATUBHBIM JOKYMEHTAM, KaCalOLIUXCs BO-
IpOCOB (PMHAHCUPOBAHUS H OILIATHI TPY/Ia.

3.15. Vyactue B coctaBineHuH mpoexTa KoJieKTHBHOrO 0roBopa, pasiu4HbIX SKOHOMHYE-
CKUX 000CHOBaHM, CIIPAaBOK, 3aIIPOCOB.

3.16. PazpaboTka 1 mpeCTaBICHHE HA yTBEP)KICHHE [TPOEKTOB JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX aK-
TOB, HAaIlPABJIEHHBIX HA PEAM3alIHIO 3a/a4 OyXTraJTepuy, B TOM YHCIIe METOAMYECKHX, HOPMATHB-
HBIX ¥ HUHPOPMAIIMOHHBIX JOKYMEHTOB I10 BOTIpOcaM (hHWHAIHCOBOM JEATEILHOCTH.

3.17. Pa3paboTka npei105KeH i 110 BHECEHUIO U3MEHEHHH B JIOKAJIbHbIE HOPMATHBHBIE AKTHI,
pacropsTUTEIbHbIE JOKYMEHTEI, ONIPEIEIISIOIINE TOJIMTUKY Y HUBEpCUTETA B (DHHAHCOBO-XO3 M-
CTBEHHOM N1€ATEIHHOCTH.

3.18. IToaroroBka MpoeKTOB MPHKA30B, PACTIOPSDKEHHH, 10 BOIPOCAM, BXOIAIIAM B KOMIIe-
TEHLIMIO OyXTaJITepuH.

3.19. PaccmoTpeHre oOpalleHuii rpakaaH U OPUANIECKHX JIMII II0 BOIPOCAM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIMH OyXTaJITEPUH.

3.20. Oxa3zanue CONEHCTBHS YIOJIHOMOYEHHBIM IIPECTABUTENSAM KOHTPOJIBHO-HAN30PHBIX
IPaBOOXPAHUTENILHBIX OPTAHOB IIPH IPOBEICHUH MU IIPOBEPOK JIESITEILHOCTH Y HUBEPCUTETA T10
BOIIPOCAM, BXOJISIIIMM B KOMIIETEHITHIO OyXTaaTepHH.

3.21. IloaroroBka M MpeOCTaBICHUE OTYETHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YUCJIE 110 3ampocaM de-
JepalIbHBIX U PETHOHAILHBIX OPIraHOB UCIIOJHUTENILHON BIIACTH 110 BOIIPOCAM, BXOISIIMM B KOM-
METEHIUIO OyXTaJTepuHu.

3.22. Iloaroroska HH(OpMAaIMH IO BOIIPOCcaM B cepe esTeTbHOCTH OyXTalTepHH, TI0 3aIpo-
caM IoJpas/ielieH!ii Y HUBEPCUTETA, FOCYJaPCTBEHHBIX, MYHUIIUITAIBHBIX OPTaHOB, YUPEKICHHMH
U OpraHu3alMi, HaJ30PHBIX OPraHOB, a TAK)KE HHBIX OPraHOB.

3.23. Meroanyeckas U KOHCYJIbTAaTHBHAS IOMOIIb CTPYKTYPHBIM IIOAPA3JETIECHUIM Y HUBEP-
CHTETa 10 BONIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIH OyXTaJITepuu.

3.24. OcyuecTBieHHE B IPeeIax CBOel KOMIETEHIINH He0OXOIMMBIX IEHCTBHI IO ycTpaHe-
HHIO HapylIeHUH 3aKkoHoAarenscTBa Poccuiickoit denepanuu.

3.25. OcymiecTBieHHE B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepamuu pa-
OOTBI 10 KOMILIEKTOBAHHUIO, XPaHEHHIO, YUETy M MCIIOIB30BAHUIO apDXUBHBIX JIOKyMEHTOB, 06pa-
30BaBIIHUXCS B IIPOLIECCE NEATELHOCTH OyXranTepuu, ooecreueHre COXpPaHHOCTH OyXTanTepeKoit
JIOKYMEHTALIUH.

3.26. OcyiuecTBiieHre B3aMMOIEHCTBHS ¢ BHEIIHHMU CTOPOHHUMH OPTaHH3ALMSIMHU (B TOM
YHUCJIe rOCYJAPCTBEHHBIMH OpraHaMH, OpraHaMid MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHsI) IO BOIIPOCAM JIes-
TEJIBHOCTU OyXTralTepuu.

3.27. OcymecTBieHne UHBIX (GYHKIMH, TPeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIHCTBOM POCCHItCKOI
@eniepanyu ¥ JIOKaJIbHBIMU aKTaM# Y HHBEPCUTETA.

4. Ilo1nomouus (npaBa) Oyxrajarepun

4.1. Byxrantepus UMeeT Ipaso:



4.1.1. He npuHMMATh K HCIIOTHEHHIO U OQOPMIECHHIO JOKYMEHTHI T10 oInepanusaM, KOTopbie
IpOTHBOpEYAT 3aKOHOJATENLCTBY M YCTAHOBICHHOMY TIOPAIKY HPUEMKH, XPAHEHHUs H PacXoio-
BaHUs EHEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX H JAPYTHX LIEHHOCTEH.

4.1.2. IlpenCcTaBUTENHLCTBOBATE B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE OT HMEHH VHuBepcuTeTa 1o Bo-
IpOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIICTCHIMH OyXTajITepHH, BO B3aHMOOTHOIICHHUSX ¢ HAJIOTOBBIMH, (1~
HAHCOBBIMHU OpraHamMH, OpraHaMH TOCyIapCTBEHHBIX BHEOIODKETHBIX (POH/IOB, GAHKAMM, KPEIUT-
HBIMU U UHBIMU OpTaHH3AIHSIMH.

4.1.3. JlaBaTh pa3zbsCHEHHS M PEKOMEHAILMH MO BOIPOCAM, BXOJSIIMM B KOMIIETEHIIHIO
Oyxrajitepuu.

4.1.4. IlpoBepsTh B CTPYKTYPHBIX ITOAPA3JEICHUSIX YHUBEPCHTETA COOIONCHHE YCTAHOB-
JICHHOT'O MOPs/IKa NPUEMKH, XPAaHCHHUsI U PACXOI0BAHUSI JICHEXKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MATEPUAITH-
HBIX U JIPYTUX LEHHOCTEH.

4.1.5. TpebGoBaTh OT BceX CTPYKTYPHBIX MOApa3fieeHuil YHUBEPCHTETa COBIIONEHHE TIO0-
psifika 0OPMIICHHS OTepaluit U MPE/ICTaBICH S B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH HEOOXOIMMBIX JIOKY-
MEHTOB U CBEICHUIA.

4.2. B ciyuae oOHapyKeHHs HE3aKOHHBIX ACHCTBHH JOJDKHOCTHBIX JIUIT IVIABHbIA GyXranrep
JOJDKEH coo0mars 00 3TOM Ha4YalbHUKY YIPaBJICHHS GyXIalTepcKoro ydera, SKOHOMHKH H (H-
HAHCOBOM NEATEIbHOCTH AJIS IPUHSTHS MEP.

4.3. Tpebosanus GyXranTepuu B YaCTHU TOPsiAKa OGOPMIIEHHS OTIEpaIyii U IIPeICTABICHHUS B
OyXranTepuio HEOOXOIMMBIX TOKYMEHTOB M CBEICHHH SIBJIAIOTCS OOS3aTENBHBIMH JUIS BCEX
CTPYKTYPHBIX IOApa3JeICHUN YHUBEPCUTETA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIEKAlllee U CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHUE 3a1ad U (DYHKIHIA
Oyxrairepuu, BO3JIOKEHHBIX HacTosmuM IlomoxeHneM, HeceT TIaBHBIN GyXxrairep, B OPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOZaTeIbCTBOM Poccuiickoit deneparum.

5.2. Ha rnaBHOrO OyXranrepa Bo3jaraeTcsi epCcoHaabHas OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.2.1. opranu3anuio paboTel OyXraiaTepHy [0 BBIIOJHEHHUIO 3314 U QYHKIHUH, TpeLycMOoT-
peHHBIX HacTosuM [Tomoxeurem;

5.2.2. opranm3anuio B OyXraJaTepHu OIepaTHBHON, KAYeCTBEHHOH IIOATOTOBKH M HUCIIOJIHE-
HHs IOKYMEHTOB, BE/ICHUE JIEIONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUHU C JIEHCTBYIOUIUMHE IIPABUJIAMU U
HHCTPYKIMSIMH, & TAK)XK€ HCIIOJIb30BaHUE MH(POPMALUN COTPYAHUKAMH OyXTalTEPHU CTPOrO B
CITY)KEOHBIX LEJIIX;

5.2.3. CBOEBPEMEHHOCTh U Ka4€CTBO MCIOJIHEHHUS JOKYMEHTOB M MOPYYEHHMH PyKOBOJCTBA
YHuBepcurera;

5.2.4. coxpaHHOCTb MH(OPMAIMH, BXOISIIEH B KOMIICTCHIUIO OyXTalTEPUH, U IPABHILHOE
OTpaXkeHHE HH(POPMAIMU B OTYETHBIX JOKYMEHTaX;

5.2.5. opranu3anuro coOmoaeHus: paboTHUKaMH OyXrajTepruH TPYI0BOM U IIPOU3BOICTBEH-
HOMW JMCIUILIMHBI, TEXHUKH O€301IaCHOCTH U IPABHII TIOXKAPHOU 0€30I1aCHOCTH, 00ECIIEYeHHUs CO-
XPaHHOCTH MMYILECTBA, HAXOASIIETOCs B OyXraiTepun.

5.3. OTBETCTBEHHOCTH PAaOOTHHKOB OYyXTaJITEPUU yCTAHABIMBACTCS JAEHCTBYIOIIUM 3aKOHO-
narenbcTBoM Poccuiickoit denepariuy U JOHKHOCTHBIMEH HHCTPYKIASMH.



